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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1 Настоящие Правила регулируют взаимоотношения всех участников образовательного      

процесса  –  обучающихся,  родителей  (законных  представителей) обучающихся и педагогиче-

ских работников учреждения в вопросах соблюдения прав ребенка на  дополнительное  образо-

вание  и  определяют  порядок  приема,  перевода, отчисления и восстановления учащихся.  

 

1.2.  Правила приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся Государственного 

бюджетного учреждения дополнительного образования Государственного бюджетного учре-

ждения дополнительного образования Центра детского (юношеского) технического творчества 

Кировского района Санкт-Петербурга (в дальнейшем - ГБУ ДО ЦДЮТТ) разработаны на осно-

вании:  

 Конституции Российской Федерации;  

 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г.  

№273-ФЗ;  

 Приказа Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобра-

зовательным программам»;  

 Распоряжения Комитета по образованию №2788-р от 06.10.2021 «Порядок зачисления в 

государственные образовательные организации, реализующие дополнительные общеоб-

разовательные программы»  

 Распоряжения Комитета по образованию №176-р от 01.02.2022 «Регламент предоставле-

ния государственной услуги по приему в организации Санкт-Петербурга, реализующие 

дополнительные общеобразовательные программы, а также программы спортивной под-

готовки»; 

 Распоряжения Комитета по образованию от 25.08.2022 № 1676-р «Об утверждении кри-

териев оценки качества дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых ор-

ганизациями, осуществляющими образовательную деятельность, и индивидуальными 

предпринимателями Санкт-Петербурга»; 

 Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. 

№ 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздо-

ровления детей и молодежи""; 

 Устава ГБУ ДО ЦДЮТТ;  

 Положение  о  порядке  оформления  возникновения,  приостановления  и прекращения  

отношений  между  учреждением  и  обучающимися  и  (или) родителями  (законными  

представителями)  несовершеннолетних  учащихся государственного бюджетного учре-

ждения дополнительного образования Центра детского (юношеского) технического твор-

чества Кировского района Санкт-Петербурга; 

 Других документов и нормативно-правовых актов, регулирующих деятельность 

образовательных организаций (учреждений). 

 

1.3. Настоящие Правила принимаются Педагогическим советом ГБУ ДО ЦДЮТТ и 

утверждаются приказом директора ГБУ ДО ЦДЮТТ. 

 

1.4. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, регламентирующим 

деятельность ГБУ ДО ЦДЮТТ. 

 

II. ПРАВИЛА ПРИЕМА И ЗАЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ    

2.1. Родители (законные представители) учащихся и сами обучающиеся имеют право выбора 

объединения ГБУ ДО ЦДЮТТ с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их 

здоровья, уровня физического развития, интересов и склонностей. 
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2.2. Приём в объединения ГБУ ДО ЦДЮТТ производится ежегодно с 10 июня по 01 сентября, в 

течение года также может проводиться дополнительный набор (при наличии свободных мест в 

учебных группах).  

2.3. В объединения ГБУ ДО ЦДЮТТ на бюджетной основе принимаются дети 

преимущественно от 6 до 17 лет для обучения по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам в соответствии с Лицензией на право осуществления 

образовательной деятельности.  

2.4. При приёме в объединения ГБУ ДО ЦДЮТТ на платной основе возраст детей не 

ограничивается нижним и верхним пределом, а зависит от конкретной дополнительной 

общеобразовательной(общеразвивающей) программы в соответствии с Лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности.  

2.5. Приём в ГБУ ДО ЦДЮТТ на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

за счет средств бюджетной системы Российской Федерации, производится:  

 на основании письменного заявления о приеме лица на обучение 

 на основании договора о сетевой реализации программ дополнительного образования с 

ГОУ СОШ и ГБДОУ Д/С, оформленного по заявкам на обучение по программам в соответствии 

с действующим законодательством РФ. 

2.6. Подача документов, приём и зачисление учащихся на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется следующими способами:  

 В электронной форме через единый информационный ресурс «Навигатор 

дополнительного образования детей Санкт-Петербурга» - услуга в виде электронной записи с 

подачей заявки при необходимости с прикреплением электронных образцов документов с 

последующей проверкой достоверности документов при личном обращении в ГБУ ДО ЦДЮТТ 

в соответствии с Регламентом предоставления государственной услуги по приему в организации 

Санкт-Петербурга, реализующие дополнительные общеобразовательные программы, , а также 

программы спортивной подготовки (Распоряжение Комитета по образованию от 01.02.2022 

№176-р). 

 Личное обращение в ГБУ ДО ЦДЮТТ. Для получения услуги по дополнительной 

общеразвивающей программе при личном обращении заявителям необходимо представить 

следующий пакет документов на основании Распоряжения Комитета по образованию №2788-р 

от 06.10.2021 г.: 

1. Заявление о приеме в образовательную организацию, разработанное ГБУ ДО ЦДЮТТ 

Кировского района Санкт-Петербурга, с Согласием на обработку персональных данных 

учащегося и заявителя; 

2. Паспорт заявителя для сверки данных (оригинал); 

3. Свидетельство о рождении ребенка или паспорт при достижении ребенком возраста 14 лет 

(ксерокопии); 

4. СНИЛС ребенка (ксерокопия); 

5. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами 

искусства, физической культурой и спортом. 

2.6.1. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык и 

должны быть заверены нотариально.  

2.6.2. Подача документов и Заявления о приеме в образовательную организацию необходимы 

только для поступающих на первый год обучения и вновь поступающих на дополнительные 

общеобразовательные программы ГБУ ДО ЦДЮТТ.  

2.6.3. ГБУ ДО ЦДЮТТ осуществляет набор в соответствии с особенностями реализации и 

условиями зачисления, прописанными дополнительными общеразвивающими программами.  

Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях. 

2.6.4. После рассмотрения заявления руководителем ГБУ ДО ЦДЮТТ оформляется приказ о 

зачислении обучающегося в детское объединение (в учебную группу на обучение по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе).  

2.6.5. Приказ о зачислении обучающегося издается на учебный год. Обучающийся считается 

зачисленным на обучение с даты, указанной в данном приказе. 
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2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления на предоставление услуги, в приёме 

документов для зачисления в ГБУ ДО ЦДЮТТ прописан в Регламенте предоставления 

государственной услуги по приёму в организации Санкт-Петербурга в соответствии с п.2.8 и 

п.2.9 Распоряжения №176-р от 01.02.2022 г.  

2.7.1 Совершеннолетним обучающимся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетних обучающихся может быть отказано в приёме, если группа полностью 

скомплектована и нагрузка педагога не может быть увеличена. 

2.8. При приёме обучающихся в ГБУ ДО ЦДЮТТ на платной основе заключается договор об 

оказании платных образовательных услуг между ГБУ ДО ЦДЮТТ (в лице директора ГБУ ДО 

ЦДЮТТ) и родителем (законным представителем), подписание которого является обязательным 

для обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные права и обязанности, возникающие в 

процессе обучения и воспитания, условия его расторжения; 

2.8.1. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается на весь период 

обучения, предусмотренный дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программой; 

2.8.2 После приёма документов и подписания договора издается приказ о зачислении 

обучающегося в объединение (учебные группы) на платной основе. 

2.9. ГБУ ДО ЦДЮТТ осуществляет набор в соответствии с особенностями реализации и 

условиями зачисления, прописанными дополнительными общеразвивающими программами.  

Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях. 

2.9. Правом поступления в ГБУ ДО ЦДЮТТ пользуются все граждане Российской Федерации. 

Граждане иностранных государств, проживающие на территории РФ принимаются в ГБУ ДО 

ЦДЮТТ на общих основаниях в соответствии с Порядком зачисления в государственные 

образовательные организации (Распоряжение №2788-р от 06.10.2021 г.).  

2.10. Приём учащихся в объединения может проходить на конкурсной основе, если это 

предусмотрено дополнительной общеразвивающей программой. 

2.11. При приёме на обучение в спортивные и иные коллективы допускается проведение 

предварительного собеседования, которое может включать элементы тестирования в целях 

определения уровня и возможностей ребенка к обучению по дополнительной общеразвивающей 

программе. 

2.12. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеразвивающих программ, и определяются учебно-производственным 

планом, госзаданием, СанПином, дополнительной общеразвивающей программой и локальным 

нормативным актом Учреждения. 

2.13. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством в области 

образования и локальными нормативными актами ГБУ ДО ЦДЮТТ, возникают у обучающегося 

с даты зачисления в соответствии с приказом директора. 

2.14. Заявление о приеме в образовательную организацию и другие документы хранятся в 

ЦДЮТТ до окончания обучения ребенка по дополнительной общеобразовательной программе. 

2.15. Администрация ГБУ ДО ЦДЮТТ при приёме детей знакомит родителей (законных 

представителей) с Уставом учреждения, лицензией и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. Вся перечисленная 

документация находится в свободном доступе на сайте ЦДЮТТ. 

 

III. ПРАВИЛА ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ    

3.1 Перевод обучающихся с дополнительной общеразвивающей программы предыдущего 

уровня (года освоения, этапа, модуля) на следующий уровень (год освоения, этап, модуль) 

осуществляется при условии ее выполнения обучающимися и производится приказом 

директора на основании списков, предоставленных педагогом дополнительного образования.  

     При переводе обучающихся с дополнительной общеразвивающей программы предыдущего 

уровня (года освоения, этапа, модуля) на следующий уровень (год освоения, этап, модуль) 

формы предъявления результативности (промежуточные, итоговые) в объединениях для 
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определения выполнения обучающимися программы определяются педагогом самостоятельно, 

в соответствии с дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами. 

При недостаточно высоком уровне освоения программы возможно повторное прохождение 

курса обучения. 

3.2. Комплектование учебных групп для дальнейшего обучения по дополнительной 

общеразвивающей программе осуществляет педагог ДО. 

3.3.  В учреждении возможен внутренний перевод (из группы в группу одного года обучения, 

этапа обучения) обучающихся на основании заявлений родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося или по инициативе ГБУ ДО ЦДЮТТ по объективным 

причинам.  

3.4. Перевод учащегося в другое объединение ГБУ ДО ЦДЮТТ осуществляется по заявлению 

родителей (законных представителей) или самого обучающегося при условии достижения им 

14-летнего возраста и в соответствии с требованиями настоящих Правил. Основанием для 

перевода является приказ директора о переводе. 

3.5. Для зачисления на свободные места в сформированные (действующие) учебные группы 

(объединения) на бюджетной основе прием заявлений осуществляется в течение текущего 

учебного года с представлением рекомендаций с предыдущего места обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам или по результатам собеседования по 

соответствующему направлению. Для зачисления на свободные места в сформированные 

(действующие) учебные группы (объединения) на платной основе прием заявлений 

осуществляется в течение текущего учебного года.  

3.6. Приказ о переводе обучающегося издается на учебный год. Обучающийся считается 

переведенным на следующий год обучения с даты, указанной в данном приказе. 

3.7. На основании приказа директора ГБУ ДО ЦДЮТТ осуществляется процедура перевода 

обучающихся средствами АИСУ «Параграф». 

3.8. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного образования 

детей по письменному заявлению их родителей (законных представителей), перевод 

оформляется приказом директора Учреждения об отчислении. 

3.9. В случае прекращения деятельности учреждения дополнительного образования, 

обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного образования 

 

IV. ПРАВИЛА ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из ГБУ 

ДО ЦДЮТТ:  

 в связи с получением образования (завершением обучения);  

 досрочно по основаниям, установленным частью 2 61 ст. Федерального закона №273.      

    Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:  

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, сообщив об этом педагогу ДО в форме письменного заявления; 

 по инициативе ГБУ ДО ЦДЮТТ, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

4.2. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством в сфере 

образования и локальными нормативными актами ГБУ ДО ЦДЮТТ, прекращаются с даты 

издания приказа по его отчислению. 

 

V. ПРАВИЛА ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

5.1. Восстановление обучающихся не осуществляется.  

5.2. При наличии свободных мест дети зачисляются на образовательную программу в 

установленном порядке. 
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VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящие Правила рассматриваются на Совете родителей и выносятся на обсуждение 

Педагогического Совета ГБУ ДО ЦДЮТТ. 

 6.2. Изменения и дополнения в настоящие Правила выносятся на обсуждение на заседании 

Педагогического Совета ГБУ ДО ЦДЮТТ. 
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