Рекомендации по оформлению реферата
Форма тезисов 

1) Секция 

(обществоведение, история, филология, иностранные языки, культурология, краеведение, психология и социология, экономика, математика, биология, экология, география, информатика, физика и астрономия, химия, технология).

2) Тема работы (доклада, реферата, эссе, стендового доклада).

3) Фамилия, имя участника.

4) Номер ОУ, класс.

5) Руководитель работы.

6) Рекомендуемое содержание тезисов:

a) Обоснование выбора темы (актуальность, социальная значимость, познавательная ценность для данной области знаний).

b) Объект и предмет исследования.

c) Цель исследования.

d) Гипотеза или ведущая идея.

e) Логика изложения темы (план).

f) Основные результаты и выводы.

g) Информационные источники (основные 2-3 источника).

Требования к оформлению тезисов от школы на районную НПК 

в электронном виде

1. Файл в формате RTF.

2. Шрифт Times New Roman Cyr.

3. Размер 12.

4. Междустрочный интервал одинарный, без отступов первой строки, с пустыми  строками между абзацами, без форматирования текста, без использования стилей оформления.

Правила оформления работы
1. Структура письменной работы (архитектоника)
Начинается письменная работа с введения, которое содержит:

1) Обоснование  выбора темы учащимся.

2) Актуальность темы и степень ее научной разработанности.

3) Определяются объект и предмет исследования, цели и задачи работы.

4) Раскрывается источниковая база работы и дается характеристика литературы по данной проблеме.

5) Намечается логика изложения проблемы в работе.

Основной текст работы, как правило, делится на ряд самостоятельных частей (глав), подчиненных одной основной мысли автора. Каждая часть может делиться на разделы более низкого уровня. 

Каждая часть (глава) завершается  обобщениями и промежуточными выводами. 

Работа завершается заключением, которое содержит:

1) Итоговые выводы по теме работы.

2) Проблемы, намеченные, но не раскрытые в данной работе

2. Аппарат письменной работы

Работа должна быть снабжена соответствующим примечаниями, списком литературы и источников и приложениями.

Примечания содержат концевые ссылки (сноски) на цитируемую литературу или источники. Примечания располагаются в конце главы. 

Ссылки (сноски) в каждой главе нумеруются от первой. Ссылка (сноска) содержит:  Ф.И.О. автора, наименование цитируемой работы, место и год издания, том, страницу. В случае повторной ссылки в данной главе может указываться сокращенное наименование работы без выходных данных. В случае повторной ссылки на одно и то же издание пишется “Там же...” с указанием номера страницы.

В приложениях могут размещаться рисунки, планы, схемы, другой графический материал. приложения нумеруются от первого и располагаются после списка литературы.

3. Формат и оформление письменной работы

Работа выполняется в электронном виде и распечатывается на листах формата А4.
Объем работы без списков литературы, примечаний и приложений составляет от 15 до 25 страниц.
Параметры страницы: левое 30, правое 15, верхнее 20, нижнее 20.
Шрифт основного текста: Times New Roman Cyr, размер 12.
Выравнивание основного текста по ширине, отступ первой строки.
Междустрочный интервал основного текста 1,5.

Обязательна автоматическая нумерация страниц.

Списки оформляются одинаково по всей работе.

Для заголовков используется выделение шрифтом отличным от шрифта основного текста, размер 14.
Архитектоника письменной работы
1. Титульный лист
· (оформление титульного листа -  Приложение 1) 

· страница 1, но номер страницы не указывается

2. Содержание (или Оглавление)

· страница 2, номер страницы 2 и все последующие указываются
· должно отражать архитектонику работы

· использовать многоуровневый список для выделения разделов работы (пример оформления Содержания - Приложение 2)

3. Введение (или Предисловие)

 с примечаниями (оформление примечания – Приложение 3).

4. Основной текст работы (с примечаниями).

5. Заключение (с примечаниями).

7. Литература и источники (список литературы – Приложение 4).

8. Приложения (слово Приложения – по середине, ниже справа Приложение 1, далее на всех последующих листах только Приложение 2,…)
Приложения
Приложение 1
Оформление титульного листа
Государственное общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа № 501

с углубленным изучением предмета информатики и ИКТ
г. Санкт-Петербурга

Реферат

по информатике

по теме «Использование ГИС в школе»
Выполнил:

ученик 10э класса Животнев Николай

Руководитель:

Нилова Юлия Николаевна

2005 г.

Приложение 2
Содержание

Предисловие
3

1. Пишущая машина
5
1.1. Краткие сведения из истории 
5

1.2. Стандартная пишущая машина 
7

1.3. Уход за пишущей машиной 
18

2. Машинопись 
23

2.1. Метод обучения 
23

2.2. Организация рабочего места 
34
3. Перспективы работы 
36

Приложения:

1. Стандартная клавиатура
40

2. Сокращения русских слов 
41

Литература 
50
Приложение 3
Оформление примечаний к разделу

Были женщины, прельщаемые иноплеменниками и развратом; но другие смертию избавляли себя от зверского насилия. Уже не сражаясь за отечество, еще многие умирали за семейства: муж за жену, брат за сестру вонзал нож в грудь ляху”.

В этой ситуации необходимо было как можно скорее восстановить прочное правление, ликвидировать безначалие и беззаконие. 

ПРИМЕЧАНИЯ:


� Толстой М.В. История русской церкви. Издание Спасо-Преображенского Валаамского монастыря, 1991, с.476











Приложение 4





Литература и источники





Бучирин В.Г., Ермолов Н.П. Иллюстрационный материал и работа с ним, Гизлегпром, М., 1934.


Журнал «Стенография и машинопись», 1934-1936.


ГОСТы: 488-52, 489-52.
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